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1. w sprawie ustalenia Regulaminu korzystania
ze zbioréw Powiatowej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Nakle n. Not.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
POWIATOWEJ I MIEJSKIEJ
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W NAKLE NAD NOTECIA

Regulamin Powiatowej i Miejskiej biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecig okresla zasady
i warunki korzystania ze zbioréw bibliotecznych Wypozyczalni Ksigzek dla Dorostych przy
ul. Dgbrowskiego 20 oraz Czytelni przy ul. Bartkowskiego 1 w Nakle nad Notecig w zakresie
ich wypozyczania i udostgpniania, korzystania ze sprzetu komputerowego oraz innych ushug
bibliotecznych.

§1
PRAWO KORZYSTANIA

1. Ze zbioréw Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecig, zwanej
dalej ,,Biblioteka” majg prawo korzystaé osoby zameldowane na terenie Polski.

2. Prawo do bezplatnego korzystania z biblioteki majg osoby posiadajace stale zameldowanie
na terenie powiatu nakielskiego.

3. Pozostali Czytelnicy korzystaé moga ze zbioréw bibliotecznych wplacajac kaucje, ktorej
wysokos¢ ustalana jest Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Nakle nad Notecig w sprawie ustalenia optat za ustugi reprograficzne i inne w bibliotekach
publicznych miasta i gminy Nak}o nad Notecia.

4. Czytelnik, chcac korzysta¢ z biblioteki, zobowigzany jest do dokonania elektroniczne;j
rejestracji konta bibliotecznego.

5. Osoba udostgpniajgca bibliotece adres wlasnej poczty elektronicznej otrzymuje
indywidualne hasto dostepu do konta bibliotecznego.

6. Czytelnik otrzymuje karte biblioteczng honorowang w calej sieci bibliotecznej Powiatowe;j
1 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecia, a przy jej odbiorze powinien:
a) okaza¢ dowéd osobisty, wazng legitymacie studencka lub wazng legitymacje szkolna,

b) pokry¢ koszty wydania karty bibliotecznej, ktérej wysoko$¢ ustalana jest Zarzadzeniem
Dyrektora Powiatowe;j i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecig w sprawie
ustalenia optat za ustugi reprograficzne i inne w bibliotekach publicznych miasta i gminy
Nakto nad Notecia.



7. Wydanie karty bibliotecznej oraz podpisanie zobowiazania jest jednoznaczne z przyjeciem
do wiadomosci i przestrzegania Regulaminu biblioteki oraz wyrazeniem zgody na
umieszczenie swoich danych osobowych w ,Zbiorze danych Czytelnikow Powiatowej
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Nakle n. Not." oraz na przetwarzanie ich w celach
zgodnych z dziatalno$cia Biblioteki.

W przypadku Czytelnika nie majacego ukoficzonych 15 lat zobowiazanie do przestrzegania
Regulaminu podpisuje rodzic lub opiekun prawny, ktéry wraz z podpisaniem zobowigzania
ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad korzystania ze zbioréw przez dziecko.

8. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece podlegaja ochronie zgodnie z Ustawa o ochronie
danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2002 nr 101 poz. 926 z p6z. zm.).

9. Zbiory biblioteczne mozna wypozyczaé wylacznie za okazaniem waznej karty
bibliotecznej. Prawo do korzystania z karty ma tylko jej wiladciciel. W uzasadnionych
przypadkach Czytelnik moze upowaznié¢ jednorazowo lub czasowo inng osobe do odbioru
zamowionych ksigzek na podstawie pisemnego wniosku.

10. Wiladciciel karty odpowiada za kazdorazowe jej uzycie, jak réwniez za wszystkie
materialy wypozyczone przy uzyciu jego karty.

11. Czytelnik ma prawo tylko do jednej karty bibliotecznej. W przypadku jej utraty
biblioteka wystawia, po uiszczeniu optaty duplikat karty

12. Czytelnik zobowigzany jest informowaé Biblioteke o kazdej zmianie nazwiska, adresu
statego zameldowania, szkoty lub innych danych niezbednych do identyfikacji.

13. O zagubieniu karty nalezy niezwlocznie zawiadomié Biblioteke.

§2

WYPOZYCZANIE

1. Zbiory udostgpnia si¢ nieodplatnie Czytelnikowi po ztozeniu podpisu na karcie czytelnika,
ktory jest jednoczesnie zobowigzaniem do przestrzegania regulaminu oraz kazdorazowym
okazaniu wlasnej karty bibliotecznej.

2. Wypozyczyé mozna:

» 5 ksigzek na okres 30 dni.

* 3 tytuly ksigzki méwionej (audiobooka) na okres 30 dni.
* 3 egz. wydawnictwa nutowego na okres 30 dni.

= 3 plyty z muzyka na okres 30 dni.

3. Wypozyczone materiaty biblioteczne mozna prolongowagé (trzykrotnie), o ile nie zamdwit
ich'inny Czytelnik.

Prolongaty nalezy dokonywa¢ przed uptywem terminu zwrotu dokumentu, mozna to zrobié
clektronicznie za posrednictwem internetowego konta uzytkownika, osobiscie lub
telefonicznie.

4. W przypadkach szczegélnie uzasadnionych Biblioteka moze zazada¢ wczesniejszego
zwrotu wypozyczonych materialow.

5. Wypozyczone materialy biblioteczne mozna zwracaé tylko w placéwce, w ktérej
zostaly wypozyczone.



6. Czytelnikowi nie wolno udostepniaé osobom trzecim zbioréw wypozyczonych na swojg
karte biblioteczng.

7. Dowodem zwrotu zbioréw wypozyczonych poprzez katalog elektroniczny jest
komputerowe zarejestrowanie tej czynnosci przez biblioteke.

8. Przekroczenie terminu zwrotu jakiejkolwiek pozycji skutkuje zablokowaniem konta
bibliotecznego we wszystkich placéwkach sieci bibliotecznej Powiatowej i Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecia.

9. Odblokowanie konta nastgpuje po uiszczeniu oplaty za niedotrzymanie terminu zwrotu
materiatow bibliotecznych.

10. Kaucje:

a) Kaucje od Czytelnikow, wymienionych w § 1 pkt 3 pobiera sie w wysokosci ustalonej
Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecig
w sprawie ustalenia oplat za ustugi reprograficzne i inne w bibliotekach publicznych miasta
i gminy Nakto nad Notecig.

b) Zwrot kaucji nastepuje nie wczesniej niz w dniu oddania ostatniej z wypozyczonych
pozycji.

¢) Wplacone kaucje nie podlegaja oprocentowaniu.

d) W przypadku nie zwrécenia materiatéw bibliotecznych po uptywie roku kaucja zostaje
zaliczona na poczet zadluzenia.

¢) Roszezenia ztytulu zwrotu nieodebranej przez czytelnika kaucji, mimo oddania
wypozyczonych materialéw bibliotecznych, ulegaja przedawnieniu po uplywie roku od
zaprzestania korzystania z Biblioteki. Nie odebrana kaucja staje sie wlasnoscig Biblioteki,
przeznaczong na cele statutowe.

f) Podstawg zwrotu kaucji jest oryginal dowodu jej wplaty.

§3
WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Biblioteka, na zyczenie Czytelnika, moze sprowadzi¢ droga wypozyczen
migdzybibliotecznych materiaty biblioteczne, ktérych nie posiada w swoich zbiorach.

2. Czytelnik pokrywa koszty wykonanych kopii sprowadzonych  materiatow.

3. Zamawianie materialbw w ramach wypozyczef miedzybibliotecznych oraz ich
udostgpnianie odbywa si¢ wylacznie na miejscu w Czytelni przy ul. Bartkowskiego 1
w Nakle.

§4
REZERWACJA 1 ZAMAWIANIE

1. Mozliwa jest internetowa (poprzez konto biblioteczne) rezerwacja ksigzek i audiobookow
bedgcych w bibliotece po godzinach otwarcia biblioteki
Zamé6wione materialy nalezy odebraé w ciggu pieciu dni roboczych.

2. Mozliwe jest zamawianie ksiazek i audiobookow bedacych u Czytelnikow (kanaly
zamawiania w § 2 pkt 3). Osoby posiadajace poczte elektroniczna otrzymajg automatyczne



zawiadomienie o mozliwosci wypozyczenia, pozostali Czytelnicy zobowigzani sg na biezaco
zasigga¢ informacji o dostgpnosci zaméwionych materialow. Dostepne pozycje
zarezerwowane beda przez pigé dni roboczych, po tym okresie udostepnione beda innym
Czytelnikom.

§5
OPLATY

1. Z tytulu niedotrzymania terminu zwrotu zbioréw okreslonego w § 2 pkt 2 pobiera sie
oplatg, ktorej wysokos¢ okresla Zarzadzenie Dyrektora Powiatowej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Nakle nad Notecig w sprawie ustalenia optat za ustugi reprograficzne i inne
w  bibliotekach publicznych  miasta i gminy  Naklo nad  Notecia.
Jesli termin zwrotu wypozyczonych zbioréw przypada w niedzielg lub swigto, ulega on
automatycznie przesunig¢ciu na dzief nastepny.

2. Czytelnik uviszcza oplatg, o ktérej mowa w pkt. 1 w terminie 30 dni. Nieuregulowanie
oplaty, w wymienionym terminie, spowoduje podjecie krokéw prawnych.

3. Do Czytelnikéw przetrzymujacych materialy biblioteczne Biblioteka wysyla monity na
adres e-mail (gdy zostat zarejestrowany w elektronicznej bazie danych) lub za posrednictwem
tradycyjnej poczty - w tym przypadku pobierana jest dodatkowo oplata za znaczek pocztowy
i karte korespondencyjna.

4. Jezeli Czytelnik mimo upomnien nie zwrdci wypozyczonych materiatéw, Biblioteka
dochodzi¢ bedzie swych praw na drodze postgpowania sadowego.

5. Srodki pochodzace z optlat, ktérych wysokosé okresla Zarzadzenie Dyrektora Powiatowe;
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecig w sprawie ustalenia oplat za ushugi
reprograficzne i inne w bibliotekach publicznych miasta i gminy Naklo nad Notecig sa
przeznaczone na cele statutowe Biblioteki.

§6
POSZANOWANIE KSIAZEK

1. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych pozycji
odpowiada Czytelnik.

2. Czytelnik powinien sprawdzi¢ stan interesujacych go tytulow przed ich wypozyczeniem
1 zglosi¢ stosowne zastrzezenia bibliotekarzowi, w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze
pozycja nie byla zniszczona.

3. 'W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych materialéw bibliotecznych
Czytelnik jest zobowiazany zaplaci¢ za nie. Wyceny dokonuje kierownik biblioteki (wycena
nie moze by¢ nizsza od $redniej ceny poszczegélnych materiatow bibliotecznych zakupionych
przez Biblioteke w roku poprzedzajacym i jednoczesnie nizsza od ich wartosci rynkowej).

§7
PORADY I INFORMACJE

Bibliotekarz, na prosbe Czytelnika, udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze
materialéw, w korzystaniu z katalogoéw i wydawnictw informacyjnych oraz baz danych.



zawiadomienie o mozliwosci wypozyczenia, pozostali Czytelnicy zobowigzani sa na biezaco
zasigga¢ informacji o dostgpnosci zaméwionych materiatow. Dostepne pozycje
zarezerwowane beda przez pig¢ dni roboczych, po tym okresie udostepnione beda innym
Czytelnikom.

§5
OPLATY

1. Z tytulu niedotrzymania terminu zwrotu zbioréw okreslonego w § 2 pkt 2 pobiera sie
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1 karte korespondencyjna.
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przeznaczone na cele statutowe Biblioteki.

§6
POSZANOWANIE KSIAZEK

1. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych pozycji
odpowiada Czytelnik.

2. Czytelnik powinien sprawdzié stan interesujacych go tytutéw przed ich wypozyczeniem
1 zglosi¢ stosowne zastrzezenia bibliotekarzowi, w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze
pozycja nie byla zniszczona.

3. ‘W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych materialéw bibliotecznych
Czytelnik jest zobowigzany zaplacié za nie. Wyceny dokonuje kierownik biblioteki (wycena
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PORADY I INFORMACJE

Bibliotekarz, na prosbe Czytelnika, udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze
materialow, w korzystaniu z katalogdéw i wydawnictw informacyjnych oraz baz danych.



4. Pracownicy biblioteki, majg prawo do kontrolowania czynnosci wykonywanych przez
uzytkownika na danym stanowisku komputerowym poprzez zainstalowany program
monitorujacy.

5. Bibliotekarz moze odméwié uzytkownikowi dostepu do stanowiska komputerowego, jesli
uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu.

6. Osoby niepelnoletnie moga zostaé pozbawione dostepu do sprzgtu komputerowego na
zadanie rodzicow lub opiekunéw.

7. Sporzadzone przez siebie pliki uzytkownik moze, za zgoda bibliotekarza, zapisaé¢ na
przyniesionych przez siebie nosnikach elektronicznych (po zeskanowaniu programem
antywirusowym zainstalowanym na bibliotecznym komputerze) lub wydrukowac.
Sporzadzenie wydruku jest odplatne, zgodnie z cennikiem

8. Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego zobowiazany jest do wpisania sie
do rejestru oséb korzystajacych z komputerow.

9. Stanowiska komputerowe moga byé uzytkowane przez jedng godzing. Czas ten moze by¢
przedtuzony jesli nie ma 0s6b oczekujacych. Stanowisko komputerowe opuszczone na diuzej
niz 10 minut zostanie udostepnione innemu uzytkownikowi.

10. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego funkcjonowania sprz¢tu komputerowego,
uzytkownik powinien powiadomié¢ o tym dyzurujacego bibliotekarza, bez podejmowania
proby naprawy.

11. Zabronione sa wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie sprz¢tu komputerowego,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, lamanie zabezpieczen systemu oraz
swiadome wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu, instalowanie
oprogramowania niezgodnego z licencja.

12. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoéci za dane pozostawione przez uzytkownika na
dysku komputera, a w szczegdlnosci za hasta, dane osobowe, dane poufne. Dane
pozostawione na nosnikach komputera podlegaja skasowaniu w procesie zwalniania zasobéw
komputera przez administratora sieci.

13. Pelng odpowiedzialnos¢ za wykorzystanie witryn internetowych, a takze za zawarto$¢
przesylanych informacji pocztg elektroniczng, ponosi ich autor i uzytkownik.

14. Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialno$é materialna i prawng, za wszelkie szkody
spowodowane w odleglych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne
straty lub naduzycia popeione przy uzyciu udostepnionego mu polaczenia z siecia.

15.-W przypadku uzytkownikow niepetnoletnich, odpowiedzialnosé materialng i prawna,
za ewentualne szkody ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.

16. Biblioteka umozliwia korzystanie z hotspotu. Warunkiem udostepnienia jest posiadanie
Karty Czytelnika i odebranie kodu dostepu z Biblioteki (Zatacznik nr 1: Regulamin
korzystania z hotspotu).

17. Przy stanowiskach komputerowych nie wolno spozywac napojow i artykutow
spozywczych.

18. Wierzchnie okrycia podczas korzystania ze stanowiska komputerowego nalezy
pozostawi¢ na wieszaku.



§8
UDOSTEPNIANIE PREZENCYJNE

1. Cz¢s¢ materialow bibliotecznych udostepnia sie wytacznie w systemie prezencyjnym
w Czytelni przy ul. Bartkowskiego 1 w Nakle.

2. Czytelnik ma wolny dost;-‘;p do zbioréw.

3. Po wejsciu do Czytelni Czytelnik jest zobowigzany do rejestracji swych odwiedzin
w rejestrze odwiedzin.

4. Czytelnik ma mozliwos¢ wykonania odplatnej kserokopii oraz skanéw fragmentéw ksiazek
i czasopism wydanych po 1945 roku do formatu A3, w granicach dopuszczonych przez prawo
autorskie, zgodnie z Ustawa ,,O prawach autorskich i prawach pokrewnych” z dn. 4 II 1994 r.

(tekst jednolity Dz. U. 2006 Nr 90, poz. 631 z pézniejszymi zmianami).

Koszt wykonania kserokopii i skanoéw okresla Zarzadzenie Dyrektora Powiatowej i Miejskiej

Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecig w sprawie ustalenia oplat za ustugi reprograficzne

i inne w bibliotekach publicznych miasta i gminy Naklo nad Notecig.

5. Korzystanie przez Czytelnika z materialéw, sprzetu komputerowego i elektronicznego, nie
bedacego whasnoscig Biblioteki nalezy zglosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

6. Zbiorow Czytelni nie wypozycza sie i nie wynosi poza jej obreb.

7. Na fotografowanie, kopiowanie rysunkow, schematéw, planéw itp. Czytelnik musi uzyskac
zgodg bibliotekarza.

8. Bibliotekarz na prosbg Czytelnika, udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze
materialow, w korzystaniu z katalogéw i wydawnictw informacyjnych, baz danych.

9. W pomieszczeniach Czytelni obowiazuje zakaz: spozywania positkéw i napojow, palenia
tytoniu oraz spozywania alkoholu i korzystania z telefonéw komérkowych.

10. Wierzchnie okrycia nalezy pozostawié¢ na wieszaku.

11. W Czytelni obowiazuje cisza.

§9
KORZYSTANIE ZE SPRZETU KOMPUTEROWEGO I SIECT INTERNET

1. Nieodplatne korzystanie ze sprzetu komputerowego i sieci Internet, mozliwe jest na
wyznaczonych stanowiskach komputerowych.

2. Prawo do korzystania ze sprzgtu komputerowego, programow multimedialnych, Internetu
majg uzytkownicy posiadajacy karte biblioteczna, za§ w Czytelni przy ul. Bartkowskiego 1
w Nakle po dokonaniu wpisu w rejestrze odwiedzin.

3. Sprzgt i oprogramowanie zainstalowane na poszczegGlnych stanowiskach komputerowych,
nie moga by¢ wykorzystywane do wyszukiwania informacji o tresciach prawnie
niedozwolonych, sprzecznych z zasadami wspétzycia spolecznego lub obrazajgcych uczucia
innych, w szczegélnosci pornograficznych, rasistowskich, faszyzujacych, propagujacych
przemoc, naruszajgcych prawa autorskie, jak réwniez nie mogg byé wykorzystywane do
celow zarobkowych.



§ 10
SKARGI I WNIOSKI

Wszelkie skargi i wnioski nalezy wpisywaé do "Ksiazki skarg i wniosk6w” znajdujacej sie
w bibliotece, badz kierowaé do dyrektora Powiatowe;j i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Nakle nad Notecia.

§ 11
PRZEPISY PORZADKOWE

1. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z trecig niniejszego Regulaminu

i stosowania zawartych w nim postanowien, co potwierdza swoim podpisem na karcie .
bibliotecznej. W przypadku Czytelnika nie majacego ukoriczonych 15 lat rodzic lub opiekun
prawny skladaja podpis na zobowiazaniu.

2. Uzytkownik biblioteki powinien zachowywac¢ sie w sposob zgodny z przyjetymi normami
wspdlzycia spolecznego.

3. W pomieszczeniach bibliotecznych obowigzuje zakaz: spozywania napojow, art.
spozywczych, palenia tytoniu, fotografowania bez zgody bibliotekarza, wprowadzania
zwierzat i pojazdéw jednosladowych.

4. Odmawia si¢ dostepu do ustug bibliotecznych oraz zabrania si¢ przebywania na terenie
Biblioteki osobom zakt6cajacym spokéj, znajdujacym sie w stanie nietrzeZwym, bedgcych
pod wptywem srodkéw odurzajacych.

5. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

6. Czytelnik naruszajacy zasady zawarte w Regulaminie moze by¢ czasowo, a w szczegdlnie
drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania z biblioteki.

7. Wszelkie skargi i wnioski nalezy wpisywa¢ do ,,Ksiegi skarg i wnioskéw”, znajdujace;j sie
w bibliotece lub kierowaé do Dyrektora Biblioteki. Dyrektor przyjmuje interesantow

w sprawie skarg i wnioskow w kazdy wtorek w godz. 13.00 — 15.00, ul. Bartkowskiego 1
tel. (52) 386 08 21.

8. Regulamin udostepnia si¢ do wgladu poprzez wywieszenie w miejscu powszechnie
dostepnym w Wypozyczalni Ksigzek dla Dorostych przy ul. Dabrowskiego 20, w Czytelni
przy ul. Bartkowskiego 1 oraz na stronie internetowej Biblioteki.

9. Rozstrzyganie spraw nie ujgtych w niniejszym Regulaminie nalezy do kompetencji
Dyrektora Biblioteki, a podczas jego nieobecnosci do Kierownika Dziatu.

DYREKTOR

Nakto nad Notecia, 26 marca 2018 =
mgr Gr a Ozge



